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1. Indledning

I denne vejledning kan du finde oplysninger om, hvad du kan sege udbetaling til, hvilke krav der skal
veaere opfyldt i forbindelse med udbetalingen, og hvordan du anmoder om udbetaling i de forskellige
faser af dit Klima-Lavbundsprojekt.

Du kan finde denne vejledning og dertil herende bilag m.m. pa Klima-Lavbundsordningens
hjemmeside www.mst.dk/lavbund.

1.1 Nyti 2024

Opdateret regnskabsskabelon
Regnskabsskabelonen er blevet opdateret, sd den kan anvendes til udbetaling ved rateudbetaling, endt
forundersggelse og efter etablering.

Der er tilfgjet en ny fane "Konsulenter Timelgnsregnskab”, hvor den udferte opgave kan beskrives, og
hvor der kan laves et timeregnskab pa méanedsbasis og for hver medarbejder. Det er frivilligt, hvorvidt
ansgger gnsker at anvende denne fane eller €;j.

Der er tilfgjet en ny fane "Samlet projektregnskab”, som skal udfyldes i forbindelse med udbetaling
efter endt forundersagelse og efter etablering af projektet.

2. Generel information

Der er en rakke ufravigelige krav, du skal veere opmaerksom p4, nér du ansgger om udbetaling til et
Klima-Lavbundsprojekt. Derfor er det vigtig at gennemlase vejledningen grundigt, nar du har
modtaget tilsagn om tilskud og inden du begynder udarbejdelsen af udbetalingsanmodningen.

2.1 Dokumentationskrav
Alle udgifter i udbetalingsanmodningen skal vaere tilknyttet Klima-Lavbundsprojektet, samt vaere
atholdt af tilsagnshaver og kunne dokumenteres i form af fakturaer, lonsedler, timesedler og lignende.

Bilagene skal indsendes til Miljgstyrelsen. Du har pligt til i 10 &r at opbevare et seerskilt regnskab for
alle transaktioner tilknyttet projektet, og efter anmodning udlevere oplysningerne til Miljgstyrelsen.

Der kan kun udbetales til de faktiske udgifter i projektet. Det betyder blandt andet, at alle
medarbejdere i projektet skal indferes i et tidsregistreringssystem og fare timeregnskab.

Der ma ikke angives skensmaessige udgifter.

2.2 Betingelser for udbetaling af tilskud
Det er en betingelse for udbetaling af tilskud, at:

e Projektet er gennemfort i overensstemmelse med betingelserne for tilsagnet.

e Udgifterne skal veere atholdt inden for projektperioden og senest vaere afholdt af tilsagnshaver
pa det tidspunkt, hvor udbetalingsanmodningen indsendes til Miljestyrelsen. Der kan ikke
gives tilskud til udgifter, som tilsagnshaver har afholdt, inden ansggning om tilskud blev sendt
til Miljostyrelsen.
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e Ved afholdte udgifter forstas det, at de er faktureret inden for den i tilsagnsbrevet godkendte
projektperiode.
e Udgifterne skal vaere nadvendige for og direkte relateret til projektet.

2.3 NemKonto og SKAT

Tilskuddet udbetales til tilsagnshaver eller lodsejeres NemKonto. Bemaerk at tilskuddet kun udbetales
over NemKonto. Din NemKonto er tilknyttet til CPR-nr. eller CVR-nr., og du ber derfor meddele til
Miljestyrelsen hvis dit CVR-nr. a&ndres.

Miljostyrelsen indberetter det udbetalte tilskud til Skattemyndighederne. Vi anbefaler, at du tager
kontakt til Skattestyrelsen for at fa afklaring om de skattemaessige konsekvenser af tilskuddet.

2.4 Regler for udbud og tilbud

I forbindelse med forundersogelse og etablering af projektet er der krav om at dokumentere
indhentning af tilbud og overholdelse af udbudsloven' og tilbudsloven?. Laes derfor om reglerne pa
Konkurrence- og Forbrugerstyrelsens hjemmeside kfst.dk, herunder ogsa om annonceringspligt.

Det skal dokumenteres at lov om indhentning af tilbud pé visse offentlige og offentligt stottede
kontrakter og udbudsloven er overholdt, jf. klima-lavbundsbekendtgerelsens § 23, stk. 2, nr. 4.

2.5 Hvilke udgifter gives der tilskud til?

Der gives tilskud til udtagning af lavbundsjorde med henblik pa at genskabe den naturlige hydrologi.
Det er en forudsztning for udbetalingen af tilskud, at de udgifter, der seges statte til, kan relateres
direkte til projektet og er ngdvendige for at gennemfore projektet.

Tilskudsberettigede udgifter
Der kan gives tilskud til folgende:
e  Lgnudgifter til tilsagnshavers personale, der er beskaftiget med projektet, tillagt 15%
overhead*”
o  Undersggelser (tekniske og ejendomsmaessige)*
e Information og megder*
e  Konsulenter*
e  Kab af varer og tjenesteydelser, herunder entreprengrydelser
e  Anlaegsarbejde
¢  Lodsejerkompensation
e  Tinglysning af servitut

*Bemeerk under forundersogelsen gives udelukkede tilskud til disse kategorier.

Ikke-tilskudsberettiget udgifter
Der gives ikke tilskud til folgende:
e  Udgifter til udarbejdelse af ansggning
e  Udgifter, hvortil der er modtaget EU-tilskud til lignede aktiviteter
e  Udgifter, hvortil der er modtaget tilskud fra anden offentlig myndighed
e  Udgifter til aktiviteter, som tilsagnshaver, en lodsejer eller en forpagter af arealer i
projektomrédet er forpligtet til at gennemfore i medfer af anden lovgivning
e  Udgifter til at varetage saedvanlige myndighedsopgaver

" Udbudsloven, lov nr. 1564 af 15. december 2015

2 Tilbudsloven, bekendtggrelse af lov nr. 1410 af 7. december 2007, som @&ndret ved lov nr. 1564 af 15. december 2015, § 198
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e  Udgifter, som tilsagnshaver har afholdt, inden ansggning er indsendt
e  Udgifter, der vedrgrer moms. Du kan ikke fa tilskud til moms, medmindre du kan
dokumentere, at du selv endeligt beerer udgiften til momsen.

Ver desuden opmarksom pé at denne ordning ikke giver tilskud til jordfordeling og opkeb af jord.

3. Opmarksomhedspunkter ved udbetaling af tilskud
Udbetaling af tilskud sker efter endt forundersggelse og efter endt etableringsfase, nar projektet er
gennemfort. Der er dog mulighed for at anmode om rateudbetalinger i lobet af projektperioden.

I de folgende afsnit kan du laese om opmerksomhedspunkter i forbindelse med beregning og
udbetaling af lodsejerkompensationen, dokumentationskrav for lenudgifter, samt brug af faktura som
dokumentation.

3.1 Lodsejerkompensation

Ved overgangen til projektets etableringsfase, beregnes den endelige engangskompensation.

Ved beregningen af den endelige engangskompensation tages der udgangspunkt i:
e  Arealanvendelsen i den gaeldende afgrodereferenceperiode (2015-2019)
e Om der har veeret landbrugsmaessig drift pa arealer de seneste fem ar for endeligt tilsagn
e  Evt. modtaget de minimis-statte i de tre seneste regnskabsar (naturarealer)

Fastsettelse og udbetaling af engangskompensation falger de til enhver tid gaeldende regler og love.

Hyvis tilsagnshaver er en lodsejer, herunder en lodsejer, der reprasenterer flere lodsejere, en fond eller
en nationalpark, udbetaler Miljastyrelsen lodsejerkompensation direkte til de lodsejere, der deltager i
projektet. Hvis tilsagnshaver er en kommune, udbetaler Miljgstyrelsen lodsejerkompensation direkte
til de lodsejere, der deltager i projektet, hvis kommunen anmoder om det.

Engangskompensationen til lodsejere udbetales efter Klima-Lavbundsprojektet er endeligt etableret og
fastholdelse af naturlig hydrologi m.v. pa arealerne er tinglyst.

De minimis erklzering (naturarealer):
Engangskompensationen for naturarealer bliver udbetalt som de minimis-statte.

Niér dit Klima-Lavbundsprojekt overgar til etableringsfasen, skal det angives, hvor meget lodsejerne,
som gnsker engangskompensation for naturarealer, har modtaget i de minimis-stette. Det skal
oplyses, hvor meget de bergrte lodsejere har fiet i de minimis-stotte inden for indevaerende
regnskabsar, samt de to foregdende regnskabsar.

Bergrte lodsejere kan finde ud af, om de tidligere har fiet de minimis-stette fra andre myndigheder
ved at kigge pa deres tilsagns- eller udbetalingsbreve. Det fremgar af tilsagnsbrevet eller
udbetalingsbrevet fra den pageldende myndighed, om der er tale om de minimis-stotte.

Du skal som ansgger vaere opmarksom pa, at reglerne om de minimis gaelder pa koncern-niveau, dvs.
pa tveers af CVR-numre. De minimis-stotteloftet skal séledes kontrolleres pa tvaers af CVR-numre i de

tilfaelde, hvor du som stattemodtager har flere virksomheder.

Du kan findes de minimis-erklaeringen pa www.mst.dk/lavbund.
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Panthavererklaering:

Inden Miljastyrelsen kan udbetale kompensation til en lodsejer, skal lodsejeren indsende en
underskrevet panthavererklering. Panthavererkleringen skal sikre Miljestyrelsen dokumentation for,
at de panthavere, der har tinglyst pantebreve pa den ejendom, hvor driften af arealet nedlaegges, er
klar over dette og er indforstdet med, at kompensationsbelgbet udbetales direkte til dig.

Der skal indsendes en panthavererklaring for hver panthaver, der har pant i den ejendom, hvor
driften af arealet nedlaegges.

I de projekter, hvor en kommune er tilsagnshaver skal kommunen indhente de relevante
panthavererklaringer, der skal vedleegges anmodning om slutudbetaling.

Du kan finde panthavererkleeringen pa www.mst.dk/lavbund.

3.2 Dokumentation af leonomkostninger

I forbindelse med gennemfarsel af et Klima-Lavbundsprojekt er det muligt at f4 udbetalt tilskud til
lenomkostninger. Miljostyrelsen kan kun udbetale tilskudsmidler svarende til den faktiske
lgnomkostning,.

I nedenstdende finder du mere information om dokumentationskravene for lenomkostninger for hhv.
kommuner, konsulenter og lodsejere.

3.2.1 Kommuner

Hyvis der soges om tilskud til lon til kommunens personale, skal personalet veere direkte beskaeftiget
med projektet, og det skal beskrives, hvilke opgaver kommunen skal udfgre. Gér flere kommuner
sammen om et projekt, kan den projektansvarlige kommune fa deekket de tilskudsberettigede udgifter
til lan til personale og overhead. Den/de deltagende kommuner skal derimod medtage deres udgifter
til personalelan, overhead og rejseudgifter som udgifter til konsulenter i budgettet.

Overhead beregnes som max. 15 % af de samlede tilskudsberettigede udgifter til lon.

P& udbetalingstidspunktet skal kommunen dokumentere omkostningerne til eget personale via
tidsregistrering og dokumentation for loanomkostninger, da der kun kan udbetales tilskud svarende til
den faktiske lanomkostning for de tilknyttede medarbejdere.

Den faktiske lanomkostning defineres som alle rimelige udgifter til direkte lon. I den direkte lon kan
indga de almindelige lanelementer, der seedvanligvis er knyttet til ansattelsesforholdet. En
arslen/timepris ma séledes indeholde:

o Ferieberettiget lon

e Arbejdsgivers betalte pensionsudgift

e Arbejdsgivers betalte ATP-udgift

e Arbejdsgivers betalte udgifter til andre lenrelaterede omkostninger (f.eks. barselsfonden,

flexfonde) Feriepenge optjent under ansattelsen pa projektet

Aflgnning, der har karakter af f.eks. overskudsdeling og lignende, anses ikke for at vare en del af den
direkte lon. Arslonnen/timeprisen m4 sledes ikke indeholde gratialer, provisioner, bonusser, andre
ikke-overenskomstmeessige ydelser, fri bil, telefon, fri kost og logi, personalegoder m.m.

Hvis den direkte lgn er helt eller delvist daekket af andre offentlige lgntilskud og refusioner, skal disse
fraregnes fuldt ud. Der kan ikke gives tilskud til lenomkostninger til aktiviteter, som tilsagnshaver, en


http://www.mst.dk/lavbund

lodsejer eller en forpagter af arealer i projektomradet er forpligtet til at gennemfore i medfer af anden
lovgivning. Der udbetales desuden ikke tilskud til lanomkostninger for varetagelse af seedvanlige
myndighedsopgaver.

Timelgn kan dokumenteres ved felgende muligheder:

Dokumentation for timelgn ud fra arslgn (december maneds lgnseddel)

Fremvisning af december méneds lgnseddel for de involverede medarbejdere i projektet.
Miljostyrelsen anvender den oplyste arslen (eller det foregiende ars arslgn) fra lonsedlen og beregner
medarbejderens timelgn som arslgn/1.513 timer. Tilsagnshaver skal derfor ogsa oplyse, om en
medarbejder er ansat pa reduceret tid. Safremt de tilskudsberettigede lanelementer (ferieberettiget
lan, arbejdsgivers betalte pensionsudgift, arbejdsgivers betalte ATP-udgift mm.) ikke indgér i
drslgnnen pa december maneds lgnseddel kan tilsagnshaver fremvise en specificeret oversigt med de
arlige tilskudsberettigede lanelementer, som ikke er indeholdt i &rslgnnen oplyst pa december
manedslennen.

Dokumentation for timelgn via lgnsedler

Fremvisning af lonsedler for de méneder, den pageldende medarbejder har arbejdet pa projektet.
Timelgnnen udregnes som arslen/1.513 timer. Tilsagnshaver skal oplyse, om en medarbejder er ansat
pa reduceret tid. Hvis de tilskudsberettigede lonelementer (ferieberettiget lon, arbejdsgivers betalte
pensionsudgift, arbejdsgivers betalte ATP-udgift mm.) ikke indgar i manedslennen kan tilsagnshaver
fremvise en specificeret oversigt med de arlige tilskudsberettigede lonelementer, som ikke er indeholdt
i ménedslgnnen pa de indsendte lgnsedler.

Safremt der er tale om langvarige projekter og dermed mange lgnsedler, kan antallet af lonsedler til
dokumentation af lanomkostninger reduceres til én lonseddel pr. kvartal i de kvartaler, hvor der er
brugt timer.

3.2.2 Konsulenter

Timeantal, timepris og beskrivelse af udferte arbejdsopgaver skal fremgé af regnskabet og faktura for
afholdte timer skal vedlaegges. Faktura for udgifter til lsnomkostninger til konsulenter skal veere
tilstreekkelig detaljeret til, at Miljostyrelsen kan afgere, om det er i overensstemmelse med tilsagnet og
projektbeskrivelsen og vedrerer projektet.

Timesatsen for konsulentydelser ma som udgangspunkt ikke overstige 1.200 kr./time, det kan dog
afviges, hvis udgiften indgér i et udbud.

3.2.3 Lodejere

Lodsejers administrative omkostninger ved deltagelse i et Klima-Lavbundsprojekt er som
udgangspunkt inkluderet i den engangskompensationssats, der udbetales til lodsejer ved gennemfart
Klima-Lavbundsprojekt, hvorfor administrative omkostninger ikke falder ind under lenomkostninger,
der kan ydes tilskud til.

Da Klima-Lavbundsprojekter er komplekse, anbefaler Miljastyrelsen, at private lodsejere indgér en
aftale med relevante radgivende virksomheder, som kan sté for projektstyringen. Disse skal aflannes
som konsulenter, og udgifter forbundet hermed er derfor dekket af tilsagnet.

I det tilfelde at du som lodsejer pétager dig hele eller dele af projektstyringen, kan der udbetales
tilskudsmidler til rimelige udgifter til direkte lgn for de timer, du har brugt. Der kan maksimalt



udbetales lgntilskud til en timesats pa 363,52 kr./time for private lodsejere?. Lenomkostningerne skal
kunne henfores til dig eller din medarbejder, og lenomkostningerne skal dokumenteres via
tidsregistrering, ligesom udferte arbejdsopgaver skal beskrives og dokumenteres. Beskrivelsen af
udferte arbejdsopgaver skal vere tilstreekkelig detaljeret til, at Miljostyrelsen ved kontrol kan afgere,
om den er i overensstemmelse med tilsagnet og projektbeskrivelsen og vedrerer projektet.

3.3 Faktura som dokumentation
Fakturaen skal veere tilstrackkelig detaljeret til at det kan afgeres, om den er i overensstemmelse med
tilsagnet og vedrarer projektet. Antal timer, timepris og udfarte opgaver skal fremga af fakturaen.

Fakturaen skal indeholde:
e  Navn og adresse pd modtager
e  Fakturaudsteders navn, adresse og CVR
e Beskrivelse af leverancen, inkl. mengde og type af leverede varer
e  Betalingsdato
e  Bankoplysninger
e  Betalings ID — betalingsinformation om fakturaudsteders kontonr. og fakturanr.
. Momsgrundlaget — belgb ekskl. Moms, momsbelgber, belgb inkl. moms
¢  Eventuelle rabatter og prisnedslag

Det er vigtig, at fakturaen er udstedt til tilsagnshaver.

Udgifterne skal veere atholdt inden for tilsagnsperioden og inden en udbetalingsanmodning indsendes
til Miljostyrelsen.

Se et eksempel pa hvad en faktura skal indeholde i nederst i denne vejledning.

4. Anmodning om udbetaling af tilskud

Til anmodning om udbetaling af tilskud under Klima-Lavbundsordningen skal regnskabsskabelonen
anvendes. Regnskabsskabelonen findes pa Miljgstyrelsens hjemmeside for Klima-Lavbundsordningen
www.mst.dk/lavbund. Tilsagnshaver udfylder udbetalingsanmodningen for de relevante budgetposter
med de afholdte udgifter og dertilhgrende bilag.

Der kan ikke udbetales tilskud til udgifter, der er afholdt for indsendelse af ansggning om tilsagn til
Klima-Lavbundordningen.

Anmodning om udbetaling sendes til Miljostyrelsen via selvbetjeningslesningen, som du tilgar via et
link fremsendt af Miljostyrelsen. Du skal vaere opmerksom pa at et link kun kan bruges én gang. Nar
du har brugt et link, vil der automatisk blive sendt et nyt link, som du kan anvende naeste gang, du skal
tilga selvbetjeningslgsningen.

Kravene til en udbetalingsanmodning athanger af, om der er tale om en rateudbetaling, udbetaling
efter endt forundersggelsen eller slutudbetaling efter at projektet er etableret.

I folgende afsnit vil kravene til de forskellige udbetalingsanmodninger blive beskrevet. Nederst i denne
vejledning, kan du finde et eksempel pa et udfyldt regnskab for hhv. forundersggelse og etablering af
projektet.

3 Denne maksimale timesat baseres pd at et arsveerk i Miljostyrelsen uden overhead fordelt pa 1.513 timer/arsvaerk.
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Du kan finde skabelonerne, der skalbruges i forbindelse med anmodning om udbetaling, p&
www.mst.dk/lavbund.

4.1 Rateudbetaling (deludbetaling)

Der er mulighed for at anmode om rateudbetaling af tilskud til afholdte udgifter i lobet af
projektperioden, hvis du ensker dit tilskud udbetalt lobende frem for samlet i en slutudbetaling. Dette
gelder bade under forundersggelsen og etableringsfasen.

Der kan anmodes om rateudbetaling op til fire gange arligt pr. projekt. Hver rate, bortset fra den
sidste, skal veere pd minimum 15.000 kr. for private lodsejere. For kommuner, nationalparkfonde samt
fonde, der varetager almennyttige natur-, miljo- eller klimaformal, skal hver rate bortset fra den sidste
vaere pa minimum 50.000 Kkr. Der kan ikke foretages rateudbetaling af lodsejerkompensation.

Udbetalingsanmodning til en rateudbetaling skal indeholde folgende:
e  Ledelsespategnet regnskab over afholdte og betalte udgifter forbundet med projektet,

herunder regnskabsbilag, faktura samt dokumentation for lgnudgifter (brug skabelonen til
regnskab).
e  Beskrivelse af status for projektet (brug skabelonen til statusrapport).

4.2 Udbetaling efter gennemfort forundersogelse
Anmodning om udbetaling efter gennemfort forundersggelse skal sammen med forundersggelsen og
bilag indsendes til Miljgstyrelsen senest to ar fra datoen for Miljgstyrelsens tilsagn.

Der skal udfyldes et regnskab pa den aktuelle udbetaling, samt laves et samlet projektregnskab over de
samlede udgifter atholdt i forundersggelsen.

Kravene til indholdet i udbetalingsanmodningen afhanger af, om der anmodes om at ga
videre til etableringsfasen eller om projektet afsluttes efter forundersggelsen. Du kan leese nermere
om kravene herunder.

Udbetalingsanmodning til udbetaling for forundersggelsen, hvis projektet anmoder om at ga til
etableringsfasen, skal indeholde fglgende:

e  Ledelsespategnet regnskab inkl. timeregnskab

e  Regnskabsbilag, dokumentation for atholdte udgifter og lenudgifter.

e  Forundersggelse inkl. ejendomsmessig forundersggelse, obligatoriske bilag (se "Vejledning
til ansegning og projektgennemforsel Klima-Lavbund” for krav til forundersggelse).

¢  De minimis-erklering i forbindelse med engangskompensation for naturarealer.

e  Liste over matrikler og lodsejere.

e  Dokumentation for at tilbudsloven og udbudslover er overholdt.

e  Projektet skal vaere indsendt til Miljgstyrelsen i MiljeGIS.

Vurderes det efter endt forundersegelse, at projektet ikke skal g videre til etableringsfasen, skal
udbetalingsanmodning til slutudbetaling for forundersggelsen indeholde folgende:

e  Ledelsespategnet regnskab inkl. timeregnskab

e  Regnskabsbilag, dokumentation for atholdte udgifter og lenudgifter.

e  Hel eller delvis forundersogelse inkl. ejendomsmaessig forundersagelse (se "Vejledning til

ansggning og projektgennemforsel Klima-Lavbund” for krav til forundersggelse m.v.).
e  Dokumentation for at tilbudsloven og udbudsloven er overholdt.
e  Projektet skal vaere indsendt til Miljgstyrelsen i MiljoGIS.



http://www.mst.dk/lavbund

Du kan finde de ngdvendige skabeloner og erkleeringer samt vejledningen til gennemforsel og indhold
af forundersggelsen (Vejledning til ansggning og projektgennemfarsel Klima-Lavbund) pa
www.mst.dk/lavbund.

4.3 Udbetaling efter endt etableringsfase
Anmodning om slutudbetaling for etablering af projektet skal ssmmen med slutrapporten indsendes
senest tre maneder efter projektets slutdato, som er fire ar fra endeligt tilsagn.

Der skal udfyldes et regnskab for den aktuelle udbetaling samt laves et samlet projektregnskab over de
samlede atholdte udgifter i etableringsfasen.

Bemeerk, at der som udgangspunkt ikke kan udbetales tilskud fer slutrapporten er godkendt.

Udbetalingsanmodning til slutudbetaling for etableringsfasen skal indeholde folgende:
e  Ledelsespategnet regnskab inkl. timeregnskab.

e  Regnskabsbilag, dokumentation for atholdte udgifter og lenudgifter.

e  Slutrapport med beskrivelse af det gennemforte projekt inkl. fotodokumentation af
projekttiltag (brug skabelonen for slutrapport).

e  Dokumentation for at tilbudsloven og udbudsloven er overholdt.

¢  Ngdvendige tilladelser fra andre offentlig myndigheder.

e  Underskrevet panthavererkleringer.

e  Dokumentation for tinglysning (galder kun kommunale tilsagnshaver)?.

e  Projektet skal vaere indsendt til Miljgstyrelsen i MiljeGIS.

Vear opmaerksom pé, at hvis der er sket lodsejerskifte inden for projektomradet, efter der er meddelt
endeligt tilsagn, skal der indsendes en ny de minimis-erklaring for den nye lodsejer.

Regnskabet, der indsendes i forbindelse med slutudbetaling, nér projektet er blevet realiseret, skal
afspejle det endelige tilsagn ift. budgetposter.

4.3 Udfyldelse af regnskabsskabelon
Ved anmodning om udbetaling skal du anvende regnskabsskabelonen, som findes p& Klima-
Lavbundsordningens hjemmeside www.mst.dk/lavbund.

Det er vigtig, at den indsendte regnskabsskabelon og tilhgrende bilag er udfyldt korrekt og
fyldestgarende, sa Miljastyrelsen ikke skal eftersparge manglende oplysninger, da dette vil forleenge
sagsbehandlingen og derved udsette udbetalingen af tilskud.

Det er vigtig at veere opmaerksom p4, at alle oplysninger er opdaterede, da det ellers kan medfere en
udbetaling til forkert CVR-nr., f.eks. hvis CVR-nr. er @&ndret siden projektets pabegyndelse.

Ver desuden opmarksom p4, at en faktura skal indeholde en beskrivelse af leverancen inkl. mangde
og art af de leverede varer, s det er muligt at se ssmmenhangen til projektet. Det er ogsa et krav, at
fakturaen er udstedt til tilsagnshaver.

I de folgende afsnit bliver det beskrevet, hvad du skal vaere opmerksom pé ved udfyldelsen af
regnskabsskabelonens forskellige faner.

4 Hvis tilsagnshaver er en privat lodsejer, star Miljostyrelsen for tinglysningen. Hvis tilsagnshaver er en
kommune, har denne ansvaret for tinglysning af aftalen.


http://www.mst.dk/lavbund
http://www.mst.dk/lavbund

4.3.1 Fanen ”Udbetalingsanmodning”

Under denne fane skal du angive projektoplysninger samt oplysninger om udbetalingstypen. Det vil
sige, at du skal angive, om der anmodes om udbetaling under forundersagelse eller etableringsfase og
om der anmodes om hhv. rateudbetaling eller slutudbetaling.

Hvis du tidligere har modtaget udbetaling i forbindelse med den igangveerende projektfase, sa skal
dette ogsé angives.

Der vil veere spargsmal i fanen, der guider dig til at besvare disse spgrgsmal.

4.3.2 Fanen "Regnskab”

I denne fane opgores regnskabet. Regnskabet kan benyttes til bade rate- og slutudbetalinger i
henholdsvis forundersogelsen og etableringsfasen. Regnskabsfanen er tilpasset hertil ved at veere
opdelt i to farvekategorier, hvor budgetposter er inddelt i en lysegren og markegren farve. Under
forundersegelsen er det kun de lysegronne budgetposter, der skal anvendes, mens der i
etableringsfasen kan anvendes alle budgetposter.

I forbindelse med opgerelse af projektudgifterne skal de statteberettigede udgifter udspecificeres, og
alle udgifter skal derfor angives med falgende oplysninger:

e Bilagsnr.: fortlosbende nr. med reference til det enkelte bilag. I forbindelse med kontrol skal
det vaere muligt at genfinde bilaget i bogferingen.

e Faktura dato: den dato der fremgér af fakturaen.

e Fakturaudsteder: navn pé den leverander, der har udstedt fakturaen. Alle fakturaer skal
vaere udstedst til tilsagnshaver.

e Beskrivelse af udgift: uddybende forklaring af udgiften. Der skal fremga tydeligt hvad
udgiften omhandler og maengden af varer/enheder.

e Belgb i DKK (ekskl. moms): udgiftsbelgb.

e Betalingsdato: dato for betaling af faktura. Betalingen skal vaere senest inden, du sender
anmodning om udbetaling.

De afholdte udgifter skal placeres under den godkendte omkostningsart, jf. tilsagnsbrevet og evt.
godkendte budgetaendringer. Dette gelder dog ikke forundersagelser, da der ikke foreligger et budget
ved tilsagn til forundersggelsen.

I regnskabet er der en rakke budgetposter, som kort beskrives nedenfor:

e  Lenudgifter: Her angives lonudgifter for kommunale medarbejder. Det skal angives, hvilke
opgaver den enkelte person har udfert. Lenudgifterne angives som det samlede belgb for
lonudgifter pr. medarbejder pr. ar. Tallet for lonnen overfores fra fanen "Kommuner —
Timelgnsregnskab”.

e  Overhead af lgnudgifter: Overhead er 15 % af de samlede lgnudgifter. Kun kommuner
kan anmode om overhead.

e Konsulentydelser herunder entreprener: Lonudgifterne til konsulenter angives her.
Det skal angives hvilke opgaver, der er udfert. Timesatsen er i udgangspunkt maks. 1.200
kr./time. Tallet for lonnen overferes fra fanen "Konsulenter — Timelgnsregnskab”.

e  Analyser: f.eks. jordpreveanalyser (fosfor, kulstof), LER oplysninger.

¢ Information og meder: F.eks. dialogmeder med lodejere aftholdt af tilsagnshaver.

¢ Evt. andre relevante projektudgifter:
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e Anlasegsudgifter: F.eks. slgjfning af grofter og dreen, haevning af vandbund, genslyngning af
vandleb, rydning af bevoksning, etablering af afvaerge og lignende. Anvendes kun i
etableringsfasen.

¢ Arkaologiske undersggelser: Evt. arkaologiske undersggelser der er ngdvendige i
forbindelse med anleg for at overholde galdende regler.

e  Tinglysning: Tinglysning af ejendomme i projektomrédet. Anvendes kun i
etableringsfasen.

¢ Engangskompensation: Her kan tages udgangspunkt i kompensationsberegning, der er
fremsendt sammen med det endelige tilsagn.

4.3.3 Fanen ’Kommuner - Timelonsregnskab”
Der kan seges om tilskud til faktiske lenomkostninger. Der anvendes ikke lonkategorier i
tilskudsordningen.

I denne fane skal der angives et timelgnsregnskab pa manedsbasis pr. medarbejder pr. ar. Hvis der
anmodes om udbetaling over flere ar, skal der udfyldes flere skemaer for timelgnsregnskab for samme
medarbejder.

Bemeerk, at der kan indtastes timelgnsregnskaber for flere medarbejder i samme fane.

Efter timeregnskabet er udfyldt, skal lenudgifterne for hver medarbejder angives i fanen "Regnskab”
under budgetposten "lgnudgifter”.

4.3.4 Fanen ”Konsulenter - Timelgnsregnskab”

I denne fane kan konsulenters timelgnsregnskab angives pd manedsbasis pr. medarbejder pr. ar.

Der skal angives timesats og antal timer i forbindelse med projektarbejdet, samt gives en sigende
beskrivelse af det udfarte arbejde. Dette kan f.eks. veere udarbejdelse af forundersegelse, opmaéling af
draen og grofter, lodsejersamtaler og lignende.

Bemaerk, at timesatsen for konsulentydelser som udgangspunkt ikke mé overstige 1.200 kr./time. Det
kan dog afvige, hvis udgiften indgér i et udbud.

Efter timeregnskabet er udfyldt, skal udgifterne til konsulenten angives i fanen "Regnskab” under
budgetposten “konsulentydelser herunder entreprengr”.

4.3.5 Fanen ”"Ledelsespategning”
Fanen med ledelsespétegning skal anvendes ved alle typer af udbetaling, bade rateudbetalinger og
efter endt forundersggelse eller etableringsfase.

4.3.5 Fanen ”Samlet projektregnskab”

Denne fane skal kun udfyldes i forbindelse med anmodning om udbetaling ved gennemfort
forundersegelse eller gennemfort etableringsfase. I fanen skal der angives det samlede
projektregnskab for alle afholdte udgifter i henholdsvis forundersagelsen eller etableringsfasen. Det vil
sige, at eventuelle regnskab fra rateudbetalinger skal inkluderes.

5. Kontrol
Miljestyrelsen gennemforer fysisk stikprovekontrol i projekt- og opretholdelsesperioden.
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6. Klageadgang
Afggrelser truffet efter bekendtggrelsen kan ikke indbringes for en administrativ myndighed.

6.1 Straffebestemmelser og svig
Hvis reglerne i bekendtggrelsen ikke bliver overholdt, kan der pélaegges straffeansvar for selskaber
eller juridiske personer efter reglerne i straffelovens kapitel 5.

6.2 Tilbagebetaling og bortfald af tilskud
Miljostyrelsen kan treeffe afgerelse om tilbagebetaling af tilskud, hvis:
e  Der er givet urigtige eller vildledende eller fortiet oplysninger af betydning for tilsagn om
tilskud.
e At forudsaetningerne for tilskud i gvrigt efter Miljostyrelsens skon er vaesentligt zendrede.
Eksempelvis hvis lodejere i et projektomréde tilsidesatter pligter ifolge tinglyst servitut.

Miljostyrelsen kan gennemfore en nedsaettelse af dit tilskud, hvis du ikke overholder dine pligter for at
fa tilskud. Tilskuddet vil blive nedsat ud fra en vurdering af alvor, omfang, varighed og gentagelse af
overtraedelsen.

For manglende opfyldelse af visse forpligtelser har Miljastyrelsen pé forhénd fastsat, hvordan
tilskuddet eller udbetalingen nedsaettes, og hvordan tilbagebetalingen fastsattes:

Opbevaring af bilag

Ved manglende overholdelse af forpligtelsen om at holde bilag og anden dokumentation tilgaengelig i
mindst 10 ar fra datoen for slutudbetaling, kreever Miljastyrelsen tilbagebetaling af tilskud svarende til
det, der mangler bilag eller dokumentation for.

Udbetaling pa uretmaessigt grundlag
Hvis det konstateres, at tilskud er udbetalt pa uretmaessigt grundlag, kan Miljgstyrelsen kraeve hele
eller dele af tilskuddet tilbagebetalt.

Projektet opgives
Hyvis projektet ikke gennemfares, skal tilsagnshaver hurtigst muligt oplyse Miljgstyrelsen om det.

7. Lovgrundlag
Det gzldende lovgrundlang for Klima-Lavbundsordningen fremgér af folgende:

o  Bekendtgorelse nr. 1206 af 26. september 2023 om udtagning af kulstofrige lavbundsjorder
med henblik pa genopretning af naturlig hydrologi (klima-lavbundsprojekter). Du kan laese
gaeldende bekendtggrelse her.

. EU-Kommissionens statsstgttegodkendelse SA.58791 (2020/N).

. Kommissionens forordning (EU) nr. 1408/2013 af 18. december 2013 om anvendelse af
artikel 107 og 108 i traktaten om Den Europaiske Unions funktionsméde pé de minimis-
statte i landbrugssektoren

8. Miljgstyrelsens brug af data

Oplysninger givet i ansggningen vil blive brugt af Miljgstyrelsen til sagsbehandling, administration,
tilskudsudbetaling og kontrol. I forbindelse med kontrol, kan der blive indhentet yderligere
oplysninger hos andre offentlige myndigheder.
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Behandlingen af oplysninger vil altid ske i overensstemmelse med gaeldende lovgivning, herunder efter
reglerne i lov om behandling af personoplysninger. Du kan lase mere om héndtering af
personoplysninger her.

Miljgstyrelsen og andre kan ogsa bruge oplysningerne til statistik, forskning, planlegning og
evaluering. Derudover giver Miljostyrelsen oplysningerne videre til SKAT og revisionsorganer.

Modtager Miljgstyrelsen i forbindelse med ansggning eller anmodning om udbetaling,
personoplysninger om andre personer end personen, der udfylder selvbetjeningen tilknyttet ansggning
eller udbetalingsanmodning (indberetter), skal indberetter underrette disse personer. En saddan
underretning er inkluderet i den fuldmagtsskabelon, der findes pa Klima-Lavbundsordningens
hjemmeside. I tilfaelde hvor en fuldmagt ikke er relevant, og der indsendes personoplysninger, skal
indberetter underrette de bergrte personer om Miljastyrelsens persondatapolitik ved at sende dem et
underretningsbrev. Indberetter skal derefter uploade en erklering til Miljgstyrelsen, hvor der er
skrevet under p4, at de bererte personer er informeret. Underretningsbreve og erklaering kan findes
Klima-Lavbundsordningens hjemmeside. Formalet med underretningen er at sikre, at de bergrte
personer, hvis personoplysninger er blevet videregivet til Miljostyrelsen, bliver informeret herom.

Miljestyrelsen informerer offentligt om projekter, der far 450.000 kr. eller mere i tilskud. Det kan
f.eks. vaere ved at udsende en nyhed. Vi kan ogsé leegge projektrapporter, afrapporteringer og lignende
helt eller delvist pa vores hjemmeside.

Miljostyrelsen gor opmarksom pa folgende:
e  Ved tilsagn vil GIS-data blive offentligt tilgaengeligt pa MiljeGIS.
e  Ved anmodning om aktindsigt vil de afgivne oplysninger som udgangspunkt vaere
tilgeengelige.
e  Ved sagsbehandling og tilsagn vil data blive delt med Landbrugsstyrelsen, samt andre
offentlige instanser.
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Eksempel pa faktura

KlimaVand A/S
Forsogsvej 2
9992 Vandby
CVR: 20202020

Erik Eriksen
Firmanavn ApS
Testvej 4

9999 Testby

Dato Beskrivelse

Indset bilagsnr., jf.
bilagslisten i

regnskabsskabelonen
Faktura
Nummer: 21324354
Dato: 02-12-2024
Side: 1
Deres ref.: John Johnsen
Kundenr.: 08967
Betaling pr. 09-12-2024
Bank: XX Bank

Bank kontonr.: Xxxxxx

Antal Enhed Pris Belgb, kr.

08-10-2024  Slgjfning af draen 18 Stk. 4000 72.000
08-10-2024  Projektledelse klima-lavbundsprojekt 3 22 timer 450 9.900
I alt ekskl. moms DKK 81.900
Moms 25% DKK 20.475
I alt inkl. moms DKK 102.375

Betalingsid: +71<000000001234+12345

Betalingsdato: 09-12-2024
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Miljgministeriet
== Miljgstyrelsen

Eksempel pa regnskab (forundersogelse)

Miljgstyrelsen « Tolderlundsvej 5 + 5000 Odense C «
TIf. 72 54 40 00 « CVR 25798376 « EAN 5798000860810 » mst@mst.dk « www.mst.dk



Budgetposter Bilagsnr. Faktura dato |Fakturaudsteder Beskrivelse af udgift Belab i DKK (ekskl. moms) Betalingsdato
Lenudgifter
bilag 2 ¥ Kommune Len til Medarbejder A 20.600 30-10-2024
Hvis du har brug for flere | |hijag 2 xx Kommune Lon til Medarbejder B 32.200]  30-10-2024
T bilag 2 XX Kommune Lon til Medarbejder C 12.400]  30-10-2024
klikke" pa tallet til venstre
og valge indsaet,
Tiek dog at der summeres
-\\ korrekt.
Lenudgifter i alt 65200 kr.
Overhead (fast 15% af de
interne lenudgifter) *Hvis der ikke inkluderes overhead tast 0 kr
Overhead i alt 9780 |kr.
Konsulentydelser herunder
entreprengr
Bilag 1 08-09-2024|Konsulentfirma ApS Opmaling af draen 650 12-08-2024
Bilag 1 08-09-2024| Konsulentfirma ApS Opmaling af vandlgb 9000 12-08-2024
Bilag 3 22-10-2024|Konsulentfirma Aps Udarbejdelse af forundersagelse 60000 24-10-2024
Konsulentydelser i alt 69650 | kr.
Analyser
Bilag 1 08-09-2024|Konsulentfirma ApS Udtagning og analyse af jordpraver (fosfor) 5500 12-08-2024
Bilag 1 08-09-2024|Konsulentfirma ApS LER oplysninger 1100 12-08-2024
Bilag 1 08-09-2024|Konsulentfirma ApS Udtagning og analyse af jordpraver (TOC) 3500 12-08-2024
Analyser i alt 10100 kr.
Information og meder
Information og mader i alt 0|kr.
Evt. andre relevante
projektudgifter
Andre relevante projektudgifter i alt 0|kr.




Eksempel pa regnskab (etableringsfase)

Miljgministeriet

Miljastyrelsen

Budgetposter Bilagsnr. Faktura dato |Fakturaudsteder Beskrivelse af udgift Belob i DKK (ekskl. moms) Betalingsdato
Lenudgifter
bilag 1 o Kommune Len til Medarbejder A 21.200 30-11-2024
Lenudgifter i alt 21200 | kr.
Overhead (fast 15% af de
interne lenudgifter) *Hvis der ikke inkluderes overhead tast 0 kr
Overhead i alt 3180 | kr.
Konsulentydelser herunder
entreprengr
bilag 2 29-10-2024|Konsulentfirma ApS Udarbejdelse af slutrapport 8200 05-11-2024
bilag 2 29-10-2024|Konsulentfirma ApS Tilbud, udbud og kontraktering 25000 05-11-2024
bilag 2 29-10-2024|Konsulentfirma ApS Lodsejerkontakt 35000 05-11-2024
Konsulentydelser i alt 63200 kr.
Analyser | | |
I I | I
Analyser i alt 0| kr.
Information og meder
bilag 2 29-10-2024|Konsulentfirma ApS Faellesmede med lodsejere 2500
Information og meder i alt 2500 kr.
Evt. andre relevante I | | |
projektudgifter | | | |
Andre relevante projektudgifter i alt 0| kr.
bilag 3 15-10-2024|Anlzegsfirma A/S Slejfning af 16 draen og 5 grefter 56600 24-10-2024
bilag 3 15-10-2024| Anlzegsfirma A/S Hazvning af vandlgbsbund 118000 24-10-2024
bilag 3 15-10-2024|Anleegsfirma A/S Etablering af arbejdsplads 100000 24-10-2024
bilag 3 15-10-2024|Anlzegsfirma A/S Afvaergeforanstaltning ved projektgreense 80000 24-10-2024
bilag 3 15-10-2024|Anlzegsfirma A/S Etablering af spang 15000 24-10-2024
Anlzegsudgifter i alt 369600 | kr.
bilag 4 26-08-2024|Lokal Museum X Arkaeologisk underspgelse 50000 28-08-2024
I
Arkzologiske undersegelse i alt 50000 | kr.
bilag 2 15-11-2024|Konsulentfirma ApS Tinglysning af projektomrade 2000 17-11-2024
I I |
Tinglysning i alt 2000 kr.
10 ha omdrift 820000
5,4 ha permanent graes 191700
3,2 ha natur 14400
Engangskompensation i alt 1026100| kr.

1542780

kr.

Miljgstyrelsen « Tolderlundsvej 5 + 5000 Odense C «

TIf. 72 54 40 00 « CVR 25798376 + EAN 5798000860810 » mst@mst.dk « www.mst.dk

Udgifter til udbetaling i alt
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